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Registra tu cuenta
PASO 11

Da clic en “¿No tienes cuenta? 
Regístrate aquí”:

A Registra tus datos personales e información 
de acceso al Portal:

B



Activa tu cuenta
PASO 22

El sistema te notificará el registro 
exitoso de tu nueva cuenta:

A Recibirás un correo desde el que deberás 
activar tu cuenta para concluir el registro:

B



Ingresa al Portal HORIZONTES
PASO 33

Teclea la dirección WEB del Portal 
HORIZONTES en tu navegador:

A Proporciona los datos de la cuenta 
que registraste:

B



Solicita tu registro a HORIZONTES
PASO 44

Da clic en cada rubro de la primera sección y 
registra los datos solicitados. Verifica que 
todos los semáforos aparezcan en color 
verde:

A
Da clic en cada rubro de la segunda sección y 
adjunta los documentos solicitados. Verifica que 
todos los semáforos aparezcan en color verde y 
finaliza dando clic en el botón “Solicitar Registro”:

B



¡Atención!

Para adjuntar los documentos solicitados en el 
Paso 2, primero deberás digitalizarlos utilizando 
un scanner.

Si no cuentas con un scanner, te sugerimos 
acercarte a algún amigo, familiar o incluso a un 
café Internet para que puedan apoyarte con 
ésta tarea.



Verifica tu correo
PASO 55

Consulta el correo electrónico que 
proporcionaste en tu solicitud de registro 
ya que en él recibirás información 
importante una vez que nuestro personal 
haya validado tu documentación: 

A

Continuar



Genera tu línea de captura
PASO 66

Activa la casilla “Generar Factura” si 
requieres factura electrónica, si no, sólo da 
clic en el botón “Línea de Captura”:

A
Proporciona los datos para facturación, si y 
sólo si, lo solicitaste en el paso anterior y 
finaliza dando clic en “Línea de Captura”:

B



Descarga tu línea de captura
PASO 77

Guarda o imprime el archivo PDF que 
contiene tu línea de captura A



Paga tu inscripción 
PASO 88

Acude a tu sucursal más cercana para 
realizar el pago de tu inscripción:

A Recuerda realizar tu pago antes de la fecha 
límite para asegurar tu lugar en 
HORIZONTES:

B

Recibirás un correo con la confirmación de 
tu pago:

C



Recomendaciones

 Conserva la ficha de pago que te hayan
proporcionado en el banco para
cualquier aclaración.






